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Comment configurer 
votre compte ARIBA 
pour la facturation ?



Confidential - Not for you? Notify the sender and delete. See more on https://www.proximus.com/confidentiality

Avant de commencer la facturation via la plateforme Ariba

Une fois votre compte Ariba(*) enregistré, il y a quelques configurations clés à compléter avant de pouvoir 
commencer à facturer :

1) Assurez-vous que votre profil d'entreprise est entièrement complété avec les champs requis, y compris 
les informations fiscales telles que l'ID fiscal et l'ID TVA..

2) Spécifiez votre adresse de paiement qui sera affichée sur les factures générées et dans votre profil 
d'entreprise, visible par les clients. Vos clients utilisent vos adresses de paiement physiques lorsqu'ils 
envoient des paiements par courrier.

3) Configurez votre méthode de paiement préférée et ajoutez vos coordonnées bancaires.

(*) Ariba account = SAP Business Network account

https://proximuscorp.sharepoint.com/:p:/r/sites/TSI1751300/Commodity%20codes%20simplification/SLP/Proximus%20Ariba%20Portal%202024/How%20to%20register%20your%20Ariba%20account.pptx?d=w49acb02b2ae24272b77d7cb329f1564b&csf=1&web=1&e=5ijmAl
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1) Complétez votre profil d'entreprise
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2) Indiquez votre adresse de paiement
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“Remittance Address“: C’est 
l’adresse que Ariba Network affichera 
quand votre facture sera soumise et 
qui sera visible pour nous. Il s’agit de 
l’adresse du bénéficiaire.

2) Indiquez votre adresse de paiement
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1. Payment methods = Wire (EN) – Virement (FR) – Telegrafish overmaken (NL)
2. Wire Transfer section to complete -    Ne complétez pas ACH mais bien “Wire transfer
→ Beneficiary bank: les données relatives au compte bancaire bénéficiaire
Account Name: nom du bénéficiaire
Account / Confirm account: sans espace et sans caractères spéciaux.
Account type: compte à vue (appellation belge) – “compte courant” (appellation française)
“checking” en anglais

Swift code: BIC code
Si vous avez un compte bancaire américain ou canadien, choisissez ABA routing
number au lieu de “swift code”.

IBAN Account/ Confirm IBAN account : XX000000000000000
Adresse – ville – Etat – code postal – region: de votre banque.

→Ok 
→ “Enregistrer” à l’écran suivant

Do not complete

3) Ajoutez votre méthode de paiement préférée et vos coordonnées bancaires
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Thank You

More info?

https://www.proximus.com/suppliers/ariba.html#get-support

https://www.proximus.com/suppliers/ariba.html#get-support
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